
 
 

 
 
 
 
 
 

Guía de la biblioteca 
 
 
 
 
 
 
 

 
¡Bienvenidos! 

 
 
 
 
 
 
 
 

Septiembre 2008 

Horario 
 

 Estudio individual para 
Secundaria y Gymna-
sium (en silencio) 

Trabajo en grupos 
y préstamos para 
todos 

Lu 
Ma 
Mi 
Ju 

13.00 - 13.45h 
13.00 - 13.45h 
16.30 - 18.00h* 
13.00 - 15.00h* 

13.45 - 15.00h* 
13.45 - 15.00h* 
16.30 - 18.00h* 
16.30 - 18.00h* 

 
*El préstamo cierra 15 minutos antes.  
P3, P4 y P5 podrán usar la biblioteca junto con su 
profesor/a.  
De 16.30h a 18.00h los alumnos hasta 6ª sólo podrán 
usar la biblioteca acompañados por un adulto. 
 
 

Servicios 
 

Para los alumnos y profesores 

− Préstamo. 

− Información y consulta en el horario indicado. 

− Acceso a los ordenadores a partir de Secundaria. 

− Impresora y fotocopiadora 
 

Servicios adicionales para los profesores  

− Préstamo interbibliotecario. 

− Preparación de lotes temáticos 

− Visitas con la clase o uso individual de la biblioteca 
fuera del horario indicado (a horas convenidas).  

 
 

Préstamo 
 

Libros -> 3 durante 3 semanas 
Revistas -> 3 durante 1 semana 
DVDs, videos -> 1 en total durante una semana 
CDs -> 1 durante una semana 
CD-ROM -> 1 durante una semana 
¡Máximo 3 documentos!  
Los documentos con punto rojo están excluidos de 
préstamo. 
 
 

Renovaciones y reservas  
 

Se pueden renovar los documentos un máximo de 2 
veces, siempre y cuando no estén reservados. Todos 
los documentos que se prestan, también pueden 
reservarse. La reserva se mantendrá durante 7 días. 
 
 

Orientación 
 

 Recomendado Permitido 
Libros infantiles para 0-5 años Para todos 

Etiqueta 
amarilla 

A partir de 6 
años 

Para todos 

Etiqueta rosa A partir de 11 
años 

A partir de 
la 5ª clase 

Etiqueta azul, 
blanca y marrón 

A partir de 16 
años 

A partir de 
la 7ª clase 

 
 

Sanciones  
 

Por devolver los documentos con retraso: el 
usuario no podrá hacer uso del préstamo durante 
tantos días como haya tardado en devolver los 
documentos. Por ejemplo, si un alumno devuelve los 
libros con una semana de retraso, este alumno será 
penalizado con una semana sin préstamo.  
 

Por devolver documentos en mal estado o por 
extravío: el usuario tiene la obligación de reemplazar 
el documento o de pagarlo. 
 
 

Normas de uso de la biblioteca 
 

� Para comodidad de todos se debe trabajar en 
silencio. 

� Todos los materiales consultados se deben dejar 
en los carros o los bucs reservados para este uso, 
y no devolverlos en las estanterías.  

� No se permite entrar bebida ni comida en la 
biblioteca. 

� Se tienen que desconectar los móviles. 
� No se puede correr. 


